
内蒙古自治区特种设备检验研究院内蒙古自治区特种设备检验研究院

Inner Mongolia Autonomous Region Special Equipment Inspection and Research Institute 124

二十、鉴定评审工作流程

不具备现

场评审条件
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评审工作流程图说明

编号 流程名称 工作内容 执行人

1 评审业务受理

（1）接到申请单位约请后，审查申请单位的特种设备行政许可受理申请批准

书原件；一次性告知申请单位鉴定评审工作程序、流程、注意事项、要求；

按照受理许可的项目提供或拷贝《鉴定评审指南》、《鉴定评审细则》、《鉴

定评审记录》。

（2）对申请单位提交的相关评审资料进行确认，不符合规定的，应当当场或

者在3个工作日内一次性告知申请单位需要补正的全部内容。

（3）双方签订评审工作合同，明确申请单位、鉴定评审机构的职责。

管理人员

2 预约评审日期

对申请单位提交的相关评审资料进行确认，符合规定的，应当在合同生效5

个工作日内作出鉴定评审的工作日程安排，并与申请单位商定具体的鉴定评

审日期。

管理人员

3 评审工作安排

根据申请单位的评审项目按照本会鉴定评审工作安排制度，在鉴定评审人员

库进行随机抽取，确定评审组长、评审人员，确定现场评审日期，并及时通

知申请单位和评审组成员；将申请单位提交的评审资料和本会评审细则及相

关资料提交给评审组长；评审组长召集评审人员，审查资料，做好评审前的

准备。

管理人员

4
确认能否按期进

行评审

评审工作安排后，由于申请单位自身的原因或评审组其他工作冲突，不能按

期进行现场评审，评审组组长应及时告知评审部，评审部再根据实际情况及

时调整评审工作。

评审组长及管理

人员

5 现场评审

评审工作实行评审组长负责制，评审组长按照现场评审工作程序的要求组织

展开评审工作；严格按照评审细则的要求，公平、公正、廉洁、高效的进行

评审工作，作好评审记录；鉴定评审人员在从事鉴定评审工作时，应当严格

遵守《特种设备行政许可鉴定评审管理与监督规则》的七不准等相关规定。

鉴定评审组

6 备忘录
对现场评审需要整改的申请单位，评审组应当在当日出具评审工作备忘录，

交申请单位负责人和当地监察机构。
评审组长

7 整改确认

申请单位整改完后，应将整改报告及相关资料提交给评审部；评审部在二个

工作日内交评审组长；评审组长接到申请单位的整改报告及相关资料后，评

审组应在5个工作日内完成整改确认。

鉴定评审组

8
出具鉴定

评审报告

评审组长应当在现场鉴定评审工作结束后或整改确认结束后的10个工作日

内出具鉴定评审报告。
评审组长

9 报告审核 对评审组长提交的报告应在5个工作日完成审核工作。 审核人员

10 报告批准 5个工作日完成报告的批准。 批准人员

11
报告提交受理机

构、报告存档
鉴定评审报告一份提交给受理机构，一份评审机构存档。 管理人员


