特种设备行政许可网上办理指南

特种设备使用单位首次使用本系统时，须进行用户注册，注册时须上传营业执照（个体用户可上传身份证），注册申请提交后，待市场监管局特种设备安全监管部门审核后（咨询电话0478-8521231），登录使用单位管理系统即可办理特种设备使用登记。
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1、系统只支持按台（套）申请设备使用登记。
2、特种设备使用单位在“使用单位管理系统”中提交特种设备使用登记申请。登录系统后，点击“业务办理-设备使用登记-申请登记”菜单，进入特种设备使用登记申请页面。
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3、根据特种设备种类点击“特种设备(不包括压力管道)使用登记申请”或“压力管道使用登记申请”按钮，打开申请填写页面
[image: image3.png]#ER > WHEHE > QEEMEEC > SRS = wipiE v

] ASFPIRE e ERECIRFiRe
REMR: e v oEEE: mmE v EERE Emr voOEEEK: M
A TR WERS: E (W)
we:

senm: HA: AR seEm:
EERE: WE v

L] 5 O R A2 . S m:ai“ il i s g e

O B #&S  ERNGEG TEGE REWX @S EaR Mf&ﬁ -rd?’éd‘ ib m%}gn i





4、在申请登记页面中，选择登记机构，如设备已在特种设备安全监管信息化平台中申请过监督检验或首次检验，可以点击“选择在库设备”按钮，从设备信息中查找设备，选中后点击“选择设备”按钮，设备信息自动填入，点击“保存”按钮，完成录入操作；不需要进行监督检验或首次检验的设备，使用单位需要填写此页面的内容。
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5、使用登记信息保存后，《使用登记表》可由系统打印，在数据列表里选中（支持多选）申请设备，点击“生成使用登记表”按钮，下载文件后进行打印打印后，盖章扫描。
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6、上传以下相应资料的扫描件。
（1）使用登记表(必须有登记人员签字、登记时间和登记机关盖章)；
（2）含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明（适用于公民个人所有的特种设备）；
（3）特种设备产品合格证；
（4）产品数据表；
（5）特种设备监督检验证明；
（6）其他附件信息；
申请设备信息保存后，双击点开申请页面，切换到附件页卡，输入附件名称，按照上述附件要求选择附件类型，选择要上传的文件，点击“上传附件”按钮完成附件上传操作。附件有问题可以点击相应的按钮进行删除。
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注：附件一栏内的所有附件都需要上传，不能有空缺。
6、上述步骤完成后，选择列表中的设备使用登记申请，点击“提交审核”按钮，待特种设备安全监管部门进行审核。
[image: image11.png]Y Moot E SIS IS prsEEss

Traa "Eizre | dEaEn

W YEnE > GRENDE > FRDE

e

amwn s v emmm aam v emEe ase
s o asps
P wn P

-
.

O oee eme

v smsm s B
B () ®S:  ososonss
seam





7、特种设备安全监管部门审核设备使用登记申请时发现问题后，填写审核意见后回退，使用单位可在业务办理-设备使用登记-申请登记菜单中进行查看。
8、设备使用登记审核通过后，使用单位可生成使用登记证进行打印。
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二、特种设备变更（含报停、注销、报废）网上办理指南
特种设备使用单位首次使用本系统时，须进行用户注册，注册时须上传营业执照（个体用户可上传身份证），注册申请提交后，待市场监管局特种设备安全监管部门审核后，登录使用单位管理系统即可办理特种设备变更登记。
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1、系统只支持按台（套）申请设备变更登记。
2、特种设备使用单位在“使用单位管理系统”中提交特种设备使用登记申请，系统支持设备改造变更、重新启用、停用、注销登记（报废）、注销登记（移装）、单位变更、更名变更和达到设计使用年限继续使用几种变更类别的网上申请。登录系统后，点击“业务办理-设备变更登记-申请”菜单，进入特种设备使用登记申请页面。
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3、点击“变更登记申请”按钮，打开变更申请填写页面。
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4、在变更申请填写页面，在基本信息页卡中选择或填写受理机构、设备种类、使用单位名称、安装地区、变更类别、变更日期。按照不同的变更类别，填写相应的信息。例如，注销登记（报废）、注销登记（移装）、停用这几种类别，需要填写使用单位地址、安全管理人员、安全管理员联系电话、产权单位名称、产权单位联系电话；单位变更、更名变更需要填写变更后单位信息（使用单位名称、组织机构代码、使用单位邮编、设备联系人、设备联系人电话、设备联系人手机、使用单位联系地址、安全管理部门、安全管理人员、产权单位名称、组织机构代码、产权单位联系人、产权单位联系电话）；移装变更需要填写变更后安装地区、设备使用（安装）地点。
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5、变更登记基本信息保存后，在设备明细页卡中点“批量增加在库设备”按钮打开“选择在库设备窗口”增加要变更登记的设备明细。设备增加后，如选择错误，也可以选中设备，点击“删除设备”，删除选择错误的设备。
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6、“选择在库设备窗口”中选择或填写查询条件中内容，查找设备，找到设备后，选中，点“选择设备”，将设备加入已选设备列表中。设备选择完毕后，点“保存设备”完成添加设备操作。设备选择错误，可选中设备明细中的设备，点“删除设备”删除已选择的设备。单位变更可由变更后单位申请变更登记，选择设备时，填入原使用单位名称查找设备。
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7、设备明细页卡中，选择设备后，可以点击列表中的设备信息，补充完善设备的信息和上传附件。例如，设备相关检验信息、设备使用登记表、使用登记证等。
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8、基本信息、设备信息填写完毕后，可在附件页卡中俺要求上传附件。附件页卡中，填写文件名称，选择要上传的文件，系统支持图片格式、PDF文件等格式的文件类型，选择文件后，点“上传附件”按钮上传附件。相关附件可通过系统生成，生成后打印、盖章，扫描上传。
不同申请所需要上传的附件不同，具体要求如下：
a)停用变更，需上传停用登记表。
b)注销登记（报废），需上传注销登记表。
c)注销登记（移装），需上传注销登记表。
d)单位变更，需上传使用证（表）遗失声明（仅在使用登记证无法提供时上传）、更名后新营业执照或身份证、单位名称变更的证明资料、产权证明文件、设备的原使用登记证、原设备使用登记表、变更后设备使用登记表、产品合格证、产品数据表、有效期内的定期检验报告。
e)更名变更，需上传使用证（表）遗失声明（仅在使用登记证无法提供时上传）、更名后单位的营业执照或身份证、单位名称变更的证明资料、设备的原使用登记证、原设备使用登记表、设备使用登记表（变更后）、有效期内的定期检验报告。,
上述需上传的资料中，停用登记表、注销登记表、使用证（表）遗失声明、变更后设备使用登记表可通过系统生成。设备的原使用登记证、原设备使用登记表、变更后设备使用登记表、产品合格证、产品数据表、有效期内的定期检验报告，需逐台设备上传。
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9、上述步骤完成后，选择列表中的设备变更登记申请，点击“提交审核”按钮，待特种设备安全监管部门进行审核。
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10、特种设备安全监管部门审核设备变更登记申请时发现问题后，填写审核意见后回退，使用单位可在业务办理-设备使变更记-申请菜单中进行查看。
11、设备变更登记申请审核通过后，使用单位可在“业务办理-设备变更登记-申请”或“业务办理-设备变更登记-查询”菜单中，找到申请信息，双击点开，切换到设备信息页卡中，生成使用登记证进行打印。
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附各旗县区登记注册机构咨询电话：
乌拉特前旗市场监管局：0478-3603060
乌拉特中旗市场监管局：0478-5699899
乌拉特后旗市场监管局：0478-4663518
杭锦后旗市场监管局：0478-6624315
临河区市场监管局：0478-8288793
开发区市场监管局：0478-7902807
五原县市场监管局：0478-5581794
磴口县市场监管局：0478-4210870
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扫码关注最新动态
扫码关注最新动态
